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PANDUAN PENGGUNAAN STAT
1.

Petender mesti memuat turun Panduan Penggunaan Sistem Tender Atas Talian sebelum membuat pendaftaran dan mengisi maklumat syarikat. Panduan Penggunaan STAT boleh
didapati di halaman login sistem ini.

2. Pentender mesti mengisi maklumat syarikat dengan lengkap.

3.
Sila ambil maklumat bahawa maklumat syarikat yang diisi mestilah benar. Pihak syarikat tidak akan teragak-agak untuk menyenaraihitamkan mana-mana syarikat yang mengisi
maklumat palsu.

4. Sila pastikan alamat email yang diisi di dalam sistem ini adalah benar dan sah untuk digunakan bagi memudahkan penghantaran sebarang notifikasi melalui email.

5. Laman Web ini sesuai dilayari oleh semua jenis pelayar web dan resolusi terbaik adalah 1280 x 800.

6.
Sekiranya petender lupa kata laluan, sila tekan butang Lupa Kata Laluan yang terdapat di halaman login sistem ini. Petender dilarang mendaftar maklumat syarikat yang baru bagi
mengelakkan duplikasi maklumat syarikat di dalam sistem. Petender yang didapati melakukan duplikasi maklumat syarikat di dalam sistem akan disenaraihitamkan.

7. Sila berhubung dengan pegawai kami sekiranya terdapat sebarang persoalan tentang ini.

8.
Semasa tarikh penghantaran tender, Petender hanya perlu menghantar dokumen tender sahaja. Dokumen profil syarikat tidak perlu disertakan sekali. Penghantaran dokumen
tender adalah secara atas talian.

9.
KDEBWM berhak sepenuhnya untuk menolak dokumen tender yang tidak lengkap, mengemukakan maklumat palsu dan /atau melalui penipuan dan gagal mengikut terma yang 
ditetapkan. Keputusan KDEBWM adalah muktamad.

10. Pembelian dokumen tender adalah secara atas talian sepenuhnya.

11.
Penafian : KDEB Waste Management Sdn Bhd tidak bertanggungjawab terhadap sebarang kehilangan atau kerosakan yang dialami kerana menggunakan maklumat dalam sistem
ini.
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PENDAFTARAN BAHARU 
(PENGGUNA BAHARU)
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1. SILA BACA DAN FAHAMKAN ARAHAN YANG TERTERA BAGI MENGELAKKAN SEBARANG KESALAHAN.
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1. BAGI PENGGUNA BAHARU, SILA TEKAN BUTANG PENDAFTARAN.
2. BAGI PENGGUNA YANG TELAH MENDAFTAR SEBELUM INI, SILA MASUKKAN ALAMAT EMAIL DAN KATALALUAN YANG TELAH ANDA DITETAPKAN.
3. SEKIRANYA PENGGUNA TERLUPA KATALALUAN, SILA PILIH BUTANG “LUPA KATA LALUAN” DAN MASUKKAN ALAMAT EMAIL YANG TELAH DIDAFTARKAN. SISTEM INI AKAN MENGHANTAR EMAIL PENETAPAN KATA 

LALUAN BAHARU KE EMAIL YANG TELAH PENGGUNA DAFTARKAN SEBELUM INI. 6



1. BAGI PENGGUNA BAHARU, SILA ISIKAN MAKLUMAT BERKENAAN SYARIKAT.
2. BAGI PENGGUNA YANG TELAH MENDAFTAR SEBELUM INI, SILA KEMASKINI MAKLUMAT SYARIKAT ANDA SEKIRANYA TERDAPAT SEBARANG PERUBAHAN. 
3. SILA PASTIKAN MAKLUMAT YANG DIMASUKKAN ADALAH BETUL BAGI MENGELAKKAN SEBARANG KESALAHAN SETELAH ANDA MENEKAN BUTANG PENGESAHAN DI BAHAGIAN AKUAN MAKLUMAT NANTI.
4. BAHAGIAN INI WAJIB DILENGKAPKAN SEPENUHNYA.

- PASTIKAN ALAMAT EMAIL ADALAH WUJUD DAN MENGGUNAKAN EMAIL SYARIKAT. SILA SIMPAN 
MAKLUMAT EMAIL DAN KATALALUAN INI BAGI MEMUDAHKAN URUSAN MENGEMASKINI DAN 
PEMBELIAN DOKUMEN TENDER PADA MASA AKAN DATANG.
- PASTIKAN EMAIL YANG DIDAFTARKAN ADALAH EMAIL SYARIKAT DAN BUKAN EMAIL PERSENDIRIAN.
- UNTUK TUJUAN KESELAMATAN, PASTIKAN KATA LALUAN ADALAH DENGAN KOMBINASI 8 KARAKTER 
HURUF,SIMBOL DAN NOMBOR.
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5. SCROLL KE BAWAH DAN ISI MAKLUMAT YANG DIPERLUKAN. SETELAH SELESAI, SILA TEKAN BUTANG “DAFTAR”.
6. PASTIKAN MAKLUMAT SEPERTI PENDAFTARAN ALAMAT EMAIL DAN KATALALUAN DIREKODKAN BAGI MEMUDAHKAN PENGGUNA MEMBUAT RUJUKAN PADA MASA HADAPAN.
7. BAHAGIAN INI WAJIB DILENGKAPKAN SEPENUHNYA.
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MAKLUMAT SYARIKAT
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1. BAGI MAKLUMAT YANG DIMERAHKAN, SILA TEKAN BUTANG TAMBAH DAN ISIKAN MAKLUMAT SEPERTI YANG TELAH DINYATAKAN. CARA-CARA MENGISI MAKLUMAT ADALAH SEPERTI HALAMAN SETERUSNYA.
2. PASTIKAN JUMLAH WARGANEGARA & JUMLAH BUKAN WARGANEGARA ADALAH SAMA DENGAN MAKLUMAT YANG DI ISI DI BAHAGIAN SENARAI KAKITANGAN PENGURUSAN, SENARAI KAKITANGAN PENTADBIRAN 

DAN OPERASI, & SENARAI KAKITANGAN AM.
10



MASUKKAN NAMA DAN JAWATAN

TEKAN BUTANG SIMPAN

1

2
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1. ULANGI LANGKAH INI DENGAN MENEKAN BUTANG TAMBAH BAGI MEMASUKKAN BILANGAN SENARAI KAKITANGAN PENGURUSAN, SENARAI KAKITANGAN PENTADBIRAN DAN OPERASI & SENARAI 
KAKITANGAN AM.

2. BAHAGIAN INI WAJIB DILENGKAPKAN SEPENUHNYA.
3. SETELAH SELESAI, TELAH BUTANG KEMASKINI MAKLUMAT DAN TEKAN BUTANG SETERUSNYA.
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DOKUMEN SOKONGAN
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1. SILA SEDIAKAN SALINAN DOKUMEN YANG TELAH SIAP DI IMBAS (SCAN) DALAM BENTUK PDF.
2. SALINAN DOKUMEN YANG PERLU DIMUAT NAIK ADALAH SEPERTI TURUTAN BERIKUT;
3. - SALINAN SIJIL KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA (KKM) YANG MASIH DALAM TEMPOH SAH LAKU (DI IMBAS DALAM 1 PDF)
        - SALINAN SIJIL SURUHANJAYA SYARIKAT MALAYSIA (SSM) YANG MASIH DALAM TEMPOH SAH LAKU (DI IMBAS DALAM 1 PDF)
        - RESIT PENDAFTARAN SISTEM TENDER ONLINE SELANGOR 2.0 (UPEN) YANG MASIH DALAM TEMPOH SAH LAKU. (DI IMBAS DALAM 1 PDF)
        - PENYATA BANK SYARIKAT 3 BULAN TERKINI YANG TELAH DISAHKAN OLEH PIHAK BANK. (DI IMBAS DALAM 1 PDF. SAIZ TIDAK LEBIH 10MB)
        - CARTA ORGANISASI SYARIKAT, SENARAI PEKERJA DAN SALINAN LESEN GDL YANG SAH. (DI IMBAS DALAM 1 PDF)
4. TEKAN BUTANG CHOOSE FILE DAN MUAT NAIK SALINAN PDF DOKUMEN-DOKUMEN SEPERTI YANG TELAH DINYATAKAN DI ATAS.
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Semasa proses muat naik dokumen ini, 
icon loading akan terpapar. Sila tunggu 
sehingga icon loading ini hilang dan 
tekan butang Kemaskini Maklumat.
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1. PASTIKAN NAMA PADA SETIAP SALINAN DOKUMEN TERSEBUT TIDAK TERLALU PANJANG DAN TIADA SIMBOL.
2. SALINAN DOKUMEN YANG TELAH BERJAYA DIMUAT NAIK AKAN TERTERA POP-UP NOTIFIKASI DI BAHAGIAN ATAS SEBELAH KANAN DAN PAPARAN KOTAK HIJAU “MUAT TURUN”.
3. SILA TEKAN BUTANG KEMASKINI MAKLUMAT BAGI MEMASTIKAN SALINAN DOKUMEN SELAMAT DIMUAT NAIK DAN TEKAN BUTANG SETERUSNYA. 16



PENGALAMAN KERJA
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1. BAGI PENGGUNA BAHARU DAN MEMPUNYAI MAKLUMAT PENGALAMAN KERJA YANG BERKAITAN, SILA IKUTI LANGKAH-LANGKAH DIATAS.
2. BAGI PENGGUNA YANG TELAH MENDAFTAR SEBELUM INI, SILA KEMASKINI MAKLUMAT DI BAHAGIAN PENGALAMAN KERJA DENGAN MENEKAN BUTANG “TAMBAH” DAN ISI MAKLUMAT YANG DIPERLUKAN.
3. BAGI PENGGUNA YANG TIDAK MEMPUNYAI PENGALAMAN KERJA, SILA PILIH BUTANG “NO”, TEKAN BUTANG “KEMASKINI MAKLUMAT” DAN TEKAN BUTANG “SETERUSNYA”.
4. SILA SEMAK KEMBALI DAN PASTIKAN MAKLUMAT YANG DIMASUKKAN ADALAH BETUL BAGI MENGELAKKAN SEBARANG KESALAHAN SETELAH ANDA MENEKAN BUTANG PENGESAHAN DI BAHAGIAN AKUAN 

MAKLUMAT NANTI.
5. BAHAGIAN INI WAJIB DILENGKAPKAN SEPENUHNYA.

BAGI PENGGUNA BAHARU, SILA PILIH BUTANG “YES” 
BAGI MELENGKAPKAN MAKLUMAT BERKENAAN 
PENGALAMAN KERJA

1 TEKAN BUTANG “TAMBAH” UNTUK MENGISI 
MAKLUMAT PENGALAMAN KERJA

2
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1. PASTIKAN NAMA PADA SALINAN DOKUMEN BUKTI SURAT TAWARAN KERJA TIDAK TERLALU PANJANG DAN TIADA SIMBOL.
2. SALINAN DOKUMEN MESTILAH DIDALAM FORMAT PDF.
3. TEMPOH KONTRAK HARUS DI ISI MENGIKUT JUMLAH BULAN
4. ULANGI LANGKAH INI BAGI MENAMBAH MAKLUMAT DAN MEMUAT NAIK SALINAN BUKTI SURAT TAWARAN KERJA.
5. BAHAGIAN INI WAJIB DILENGKAPKAN SEPENUHNYA.
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1. MAKLUMAT YANG DIISI DAN SALINAN DOKUMEN YANG TELAH BERJAYA DIMUAT NAIK AKAN TERTERA POP-UP NOTIFIKASI DI BAHAGIAN ATAS SEBELAH KANAN DAN PAPARAN KOTAK HIJAU “MUAT 
TURUN”.

2. SILA TEKAN BUTANG KEMASKINI MAKLUMAT BAGI MEMASTIKAN MAKLUMAT YANG DIISI DAN SALINAN DOKUMEN SELAMAT DIMUAT NAIK DAN TEKAN BUTANG SETERUSNYA.
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MODAL / EKUITI
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MASUKKAN JUMLAH AMAUN MODAL BERBAYAR / EKUITI PEMILIK.
1

SETELAH JUMLAH AMAUN DIMASUKKAN, BUTANG TAMBAH AKAN 
TERPAPAR. SILA TEKAN BUTANG TAMBAH BAGI MELENGKAPKAN 
MAKLUMAT YANG DIPERLUKAN.

2

22



1. ULANGI LANGKAH INI BAGI MENAMBAH MAKLUMAT YANG DIPERLUKAN
2. BAHAGIAN INI WAJIB DILENGKAPKAN SEPENUHNYA.
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1. MAKLUMAT YANG TELAH BERJAYA DILENGKAPKAN AKAN TERTERA POP-UP NOTIFIKASI DI BAHAGIAN ATAS SEBELAH KANAN.
2. SILA TEKAN BUTANG KEMASKINI MAKLUMAT BAGI MEMASTIKAN MAKLUMAT YANG DIISI SELAMAT DIMUAT NAIK DAN TEKAN BUTANG SETERUSNYA.
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MAKLUMAT KEWANGAN
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1. SILA TEKAN BUTANG TAMBAH BAGI MELENGKAPKAN MAKLUMAT KEWANGAN.
2. BAHAGIAN INI WAJIB DILENGKAPKAN SEPENUHNYA.
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1. MASUKKAN MAKLUMAT SEPERTI YANG TERTERA DI DALAM GAMBAR TERSEBUT.
2. TEKAN BUTANG SIMPAN SETELAH SEMUA MAKLUMAT LENGKAP DIISI.
3. BAHAGIAN INI WAJIB DILENGKAPKAN SEPENUHNYA.



1. MAKLUMAT YANG TELAH BERJAYA DILENGKAPKAN AKAN TERTERA POP-UP NOTIFIKASI DI BAHAGIAN ATAS SEBELAH KANAN.
2. SILA TEKAN BUTANG KEMASKINI MAKLUMAT BAGI MEMASTIKAN MAKLUMAT YANG DIISI SELAMAT DIMUAT NAIK DAN TEKAN BUTANG SETERUSNYA.
3. SILA SEMAK KEMBALI DAN PASTIKAN MAKLUMAT YANG DIMASUKKAN ADALAH BETUL BAGI MENGELAKKAN SEBARANG KESALAHAN SETELAH ANDA MENEKAN BUTANG PENGESAHAN DI BAHAGIAN AKUAN   
        MAKLUMAT NANTI.
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ASET SYARIKAT
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1. DI BAHAGIAN ASET SYARIKAT, SILA PILIH CHECK BOX “YES” DAN TEKAN BUTANG TAMBAH BAGI MEMASUKKAN MAKLUMAT BERKENAAN ASET SYARIKAT, MANAKALA “NO” JIKA TIADA MAKLUMAT.
2. BAHAGIAN INI WAJIB DILENGKAPKAN SEPENUHNYA.

30



1. SILA LENGKAPKAN MAKLUMAT SEPERTI YANG TELAH DINYATAKAN.
2. FORMAT DOKUMEN BAGI BUKTI ASET ADALAH PDF DAN SAIZ TIDAK MELEBIHI 2MB.
3. FORMAT DOKUMEN GAMBAR DEPOH ADALAH JPG, JPEG ATAU PNG DAN SAIZ TIDAK MELEBIHI 2MB.
4. BAGI JARAK ANTARA DEPOH SIMPANAN LORI KE KAWASAN PERKHIDMATAN (KM), PENGGUNA HARUS MENGISI MAKLUMAT ZON DAN JARAK YANG AKAN DIBIDA. UNTUK SENARAI ZON, PENGGUNA BOLEH MERUJUK 

SENARAI ZON PADA KENYATAAN TENDER TERKINI YANG TELAH DISIARKAN. TEKAN BUTANG TAMBAH SEKIRANYA PENGGUNA INGIN MENAMBAH BIDAAN ZON.
5. TEKAN BUTANG SIMPAN SETELAH SELESAIKAN MAKLUMAT DI BAHAGIAN INI. 31



1. MAKLUMAT YANG TELAH BERJAYA DILENGKAPKAN AKAN TERTERA POP-UP NOTIFIKASI DI BAHAGIAN ATAS SEBELAH KANAN.
2. SILA TEKAN BUTANG TAMBAH SEKIRANYA PENGGUNA INGIN MENAMBAH MAKLUMAT BERKENAAN ASET SYARIKAT.
3. SILA TEKAN BUTANG KEMASKINI MAKLUMAT BAGI MEMASTIKAN MAKLUMAT YANG DIISI SELAMAT DIMUAT NAIK DAN TEKAN BUTANG SETERUSNYA.
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AKUAN MAKLUMAT
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MAKLUMAT SYARIKAT YANG TELAH LENGKAP DIISI 
AKAN BERTANDA 

MAKLUMAT SYARIKAT BELUM LENGKAP DIISI AKAN 
BERTANDA 

SETELAH KESEMUA MAKLUMAT DAN DOKUMEN 
LENGKAP DIISI DAN DI MUAT NAIK, SILA TEKAN 
BUTANG PENGESAHAN INI.

1

SILA TEKAN BUTANG “HANTAR” SETELAH KESEMUA 
MAKLUMAT SYARIKAT LENGKAP DIISI DAN DOKUMEN 
YANG BETUL DI MUAT NAIK.

2

1. SILA PASTIKAN ANDA MEMBACA ARAHAN DIBAHAGIAN INI DENGAN TELITI.
2. PENGGUNA DINASIHATKAN AGAR MELENGKAPKAN BAHAGIAN AKUAN MAKLUMAT INI SETELAH SEMUA MAKLUMAT SYARIKAT LENGKAP DAN BETUL 

SERTA DOKUMEN TENDER SIAP DIMUAT NAIK.
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PILIH TENDER
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36

1. SILA TEKAN LOGO PBT UNTUK MEMILIH MELIHAT DAN MEMILIH SENARAI TENDER YANG DITAWARKAN.



1. SILA PILIH SENARAI TENDER YANG DITAWARKAN MELALUI KOTAK CHECK BOX DISEBELAH KANAN.
2. TEKAN BUTANG “KEMASKINI MAKLUMAT” SETELAH MEMILIH TENDER. POPUP NOTIFIKASI PILIHAN TENDER YANG DIPILIH AKAN TERPAPAR DI BAHAGIAN ATAS KANAN SETELAH BUTANG “”KEMASKINI 

MAKLUMAT” DITEKAN.
3. TEKAN “PERGI KE CART” UNTUK KEMBALI KE HALAMAN DEPAN PILIH TENDER.
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1. TENDER YANG TELAH DIPILIH AKAN TERPAPAR PADA SENARAI TENDER. 
2. PENGGUNA BOLEH MEMADAM TENDER YANG DIPILIH DENGAN MENEKAN BUTANG PADAM DI BAHAGIAN KANAN PILIHAN TENDER TERSEBUT DAN MENGULANGI SEMULA PROSES PILIHAN TENDER.
3. SILA TEKAN BUTANG BAYAR SEMUA BAGI MENERUSKAN PROSES BAYARAN SECARA ATAS TALIAN.
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PEMBAYARAN SECARA ATAS 
TALIAN
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1. SETELAH MEMILIH TENDER, SILA TEKAN BUTANG BAYAR SEMUA UNTUK MEMBUAT PEMBAYARAN SECARA ATAS TALIAN.
2. SILA PERIKSA NOMBOR RUJUKAN TENDER DAN ZON YANG DIPILIH BAGI MENGELAKKAN KESILAPAN.
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1. RINGKASAN PEMBAYARAN DAN JUMLAH PEMBAYARAN TERMASUK 6% CUKAI SST BAGI TENDER YANG DIPILIH AKAN DIPAPARKAN SEBELUM PEMBAYARAN SECARA ATAS TALIAN DILAKSANAKAN.
2. SILA PERIKSA NOMBOR RUJUKAN TENDER YANG TELAH DIPILIH BAGI MENGELAKKAN KESILAPAN.
3. TERDAPAT DUA KAEDAH PEMBAYARAN SECARA ATAS TALIAN IAITU PEMBAYARAN SECARA FPX DAN CARD (RUJUK GAMBAR SETERUSNYA UNTUK KAEDAH PEMBAYARAN)
4. SILA TEKAN BUTANG “BAYAR” BAGI MENERUSKAN PEMBAYARAN SECARA ATAS TALIAN.
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testenterprise@gmail.com

1. PENGGUNA BOLEH MEMILIH KAEDAH PEMBAYARAN SAMADA MELALUI FPX ATAU CARD.
2. BAGI KAEDAH PEMBAYARAN MELALUI FPX (FINANCIAL PROCESS EXCHANGE); 
        - SILA MASUKKAN BUTIRAN EMAIL
        - PILIH KAEDAH PEMBAYARAN FPX
        - PILIH BANK UNTUK MEMBUAT PEMBAYARAN
        - MASUKKAN NAMA PENUH
3. TEKAN BUTANG PAY UNTUK TERUS MEMBUAT PEMBAYARAN MELALUI BANK YANG TELAH DIPILIH.
4. PENGGUNA BOLEH MENEKAN BUTANG KEMBALI JIKA INGIN KE HALAMAN RINGKASAN PEMBAYARAN.

Noraini Majid

PEMBAYARAN MENGGUNAKAN KAEDAH FPX (FINANCIAL PROCESS EXCHANGE)

Testing Enterprise

1

2

3

4

5
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1

BUTANG KEMBALI KE HALAMAN 
RINGKASAN PEMBAYARAN 
SEBELUM PEMBAYARAN DIBUAT



PEMBAYARAN MENGGUNAKAN KAEDAH CARD

testenterprise@gmail.com

Noraini Majid

xxxxxxxxxxxxxxx

xxx

1. BAGI KAEDAH PEMBAYARAN MELALUI CARD; 
        - SILA MASUKKAN BUTIRAN EMAIL
        - PILIH KAEDAH PEMBAYARAN CARD
        - MASUKKAN INFORMASI KAD SEPERTI YANG TERTERA
        - MASUKKAN NAMA PENUH
3.    TEKAN BUTANG PAY UNTUK TERUS MEMBUAT PEMBAYARAN

1

2

3

4

5

6
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1. SETELAH PEMBAYARAN BERJAYA DILAKUKAN, SILA KE HALAMAN SEJARAH PEMBELIAN UNTUK MEMUAT TURUN DOKUMEN TENDER YANG TELAH DIBELI.
2. SILA ULANGI LANGKAH INI SEKIRANYA PENGGUNA INGIN MEMILIH TENDER YANG LAIN.
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MUAT TURUN DOKUMEN 
TENDER
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1. DOKUMEN TENDER YANG TELAH BERJAYA DIBELI BOLEH DIMUAT TURUN PADA BAHAGIAN “MUAT TURUN DOKUMEN TENDER”.
2. SILA TEKAN BUTANG CETAK SLIP BAGI BUKTI PEMBELIAN UNTUK SETIAP DOKUMEN TENDER YANG TELAH BERJAYA DIBELI.

46

PAUTAN KE HALAMAN MUAT 
TURUN DOKUMEN TENDER



1. DI HALAMAN BUTIRAN PESAN INI, PENGGUNA BOLEH MEMUAT TURUN DAN MENCETAK DOKUMEN TENDER YANG TELAH DI BELI.
2. SILA ISI MAKLUMAT YANG DIPERLUKAN DI DALAM DOKUMEN TENDER TERSEBUT DENGAN LENGKAP.

47

MUAT TURUN DOKUMEN TENDER



MUAT NAIK DOKUMEN 
TENDER DAN MENGISI JUMLAH 
KESELURUHAN SEBULAN
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1. DOKUMEN TENDER YANG TELAH LENGKAP DIISI PERLULAH DIIMBAS (SCAN) DALAM FORMAT PDF DAN DIMUAT NAIK DI BAHAGIAN INI.
2. SILA TEKAN BUTANG “CHOOSE FILE” DAN PILIH DOKUMEN TENDER YANG BETUL UNTUK DIMUAT NAIK. 
3. KAPASITI DOKUMEN TENDER YANG DIIMBAS (SCAN) HENDAKLAH TIDAK MELEBIHI 10MB.
4. DOKUMEN TENDER HENDAKLAH DIIMBAS (SCAN) BERMULA DARI MUKA SURAT HADAPAN SEHINGGA MUKA SURAT TERAKHIR.
5. SETELAH DOKUMEN TENDER DIMUAT NAIK, SILA MASUKKAN NILAI JUMLAH KESELURUHAN SEBULAN PADA KOTAK TERSEBUT.
6. SETELAH SELESAI, SILA TEKAN BUTANG “KEMASKINI MAKLUMAT”. 49

56,000.00

TEKAN BUTANG “CHOOSE FILE” DAN PILIH 
DOKUMEN TENDER YANG BETUL UNTUK DIMUAT 
NAIK

MASUKKAN HARGA JUMLAH 
KESELURUHAN SEBULAN

1
2

TEKAN BUTANG “KEMASKINI MAKLUMAT” SETELAH 
KESEMUA DOKUMEN TENDER DIMUAT NAIK.

3



-TAMAT-
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